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هو جهاز إلكتروني يستخدم -:Computer's Definitionتعريف الحــــــاسوب 1.1

( بواسطة  وحدات الإدخال وخزنها ومن ثم إجراء العمليات Dataلإدخال البيانات )

( عن Informationاج النتائج أو المعلومات )الحسابية والمنطقية عليها لاستخر

 طريق وحدات الإخراج .

 Characteristics Of Computer  خصائص الحاسوب1.2

                                                            السرررررعة : لرررر  القررررد ا علرررر  انعرررراز العمليررررات بسرررررعة  بيرررررا  إ  يمكنرررر    . 1

        و ررر ل                                                   ن العمليرررات الحسرررابية والمنطقيرررة ةررري الةانيرررة الواحررردا  ي         إنعررراز م يررر

                             البيانات واسترجاع المعلومات.              سرعة ةي إدخال 

                                                              الدقرررررة :يمتررررراز الحاسررررروب بالدقرررررة العاليرررررة عنرررررد إجرررررراء وتن يررررر  العمليرررررات   . 2

                                                         الحسرررررابية والمنطقيرررررة  حيرررررن إب أ  خطرررررا يكررررروب سررررربب  بيانرررررات مدخلرررررة 

        خاطئة .

                                                            الررر ا را وسرررعة الخرررزب :للحاسررروب  ا ررررا لخرررزب واسرررترجاع  ميرررات  بيررررا   . 3

               من المعلومات .

                           بين )المعدات والبرمعيات (.                         أساس عمل الحاسوب الت اعل   . 4

          ويقصرررررد بهرررررا - :                            تصرررررال بالحاسررررربات وا جهرررررزا ا خرررررر              القرررررد ا علررررر  الا  . 5

                                                             إ سال البيانات واستقبالها مما أد  إل  إنشاء وتطو  الشبكات . 

      ويعنررري                                                        لعرررو دو   بيرررر ةررري يهرررو  وتطررروير علرررم اتكنولوجيرررا المعلومررراتا  . 6

                                                           اسررررتخدام الحاسرررروب ةرررري معالعررررة البيانررررات والترررري تشررررمل تحليررررل  تخررررزين 

                             ونقل المعلومات الإلكترونية . 

                                                       ً تقليص دو  العنصر البشر  خاصة ةي المصانع التي تعمل آلياً.  . 7

                                                               إمكانيرررة اتخرررا  القررررا ات و لررر  بالبحرررن عرررن  اةرررة الحلرررول لمسررر لة معينرررة   . 8

               متطلبررررررات الخاصررررررة     ً                    وةقرررررراً للشررررررروط المو رررررروعة وال             يقرررررردم أة ررررررلها   ب  وأ

                   بالمس لة المطروحة.

                                        الحاسرررروب هررررو جهرررراز تن يرررر  أوامررررر المسررررتخدم إ    -                    ي تقررررد للرررر  اء الرررر اتي:  . 9

                                                       سرررتطيع عمرررل أ  لررريء مرررالم تكرررن هنرررا  بررررامج معررردا مسررربقا مرررن قبرررل  ي لا

                                  المستخدم لإنعاز الويائف المطلوبة .
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  f ComputeroGenerationأجيال الحاسوب   1.3

الحاسبات إل  أجيال حسو التطو  ال   طرأ عل  تطو  الدوائر من الممكن تقسيم 

 -الكهربائية :

           1959)- 1945الأول) الجيل

 مميزاته

 الم رغة استخدام  تقنية الصمامات. 

 .ا را صغيرا  

 لغة الآلة ولغة التعميع.  استخدام  

 .وحدات إدخال وإخراج بدائية. 

 الةمن. وباهظة ات حعم عم ق   حواسيو 

 

  1965)-1959(الةاني العيل

 مميزاته

 استخدام تقنية الترانزستو ات 

 ازدادت ال ا را 

 يهو  لغة ال و تراب 

  تحسن بطيء ةي وحدات الإدخال والإخراج 

 حواسيو العيل ا ول  من أصغر الحواسيو حعم 

   1971 )-1965(الةالن العيل

 مميزاته

  المتكاملةيهو  الدا ات 

  ال ا راازداد حعم 

   اللغات البرمعية عالية المستو يهو 

  جديدايهو  وحدات إدخال وإخراج 

  المتعددااستخدام البرمعة 

  الصغيرا الحاسبات يهو 

  العيل الرابع ( 1990-1971)

 مميزاته

 يهو  المعالعات  الدقيقة 

  بيرا ا را  

Prolog, Pascal, C, C++           يهو  لغات المستو  العالي   

 يهو  الحزم البرمعية  التطبيقية 

  التشغيل نظام يهو DOS 
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  العيل الخامس  ( 1990-.……) 

 مميزاته

  الشبكات العصبية ولبكات  يهو  الحاسبات ال وئية  ال  اء الاصطناعي

 الإنترنيت 

 .حعم ال ا را متزايد 

  البرمعة المرئيةVisual Basic ,Java . 

 . أنظمة تشغيل حديةة 

 .معالعات جديدا 

 of Computer Applications تطبيقات الحاسوب4. 1

  -يستخدم الحاسوب ةي معالات عديدا ن  ر منها عل  سبيل ال  ر لا الحصر:

 التعليم  .1

 التطبيقات الطبية  .2

 التطبيقات الهندسية  .3

 التطبيقات العسكرية  .4

 الاتصالات والشبكات وتبادل المعلومات   .5

 ا لعاب  .6

 والمع ت ....الخ(الكتابة والتحرير)ت ليف الكتو  .7

 التسوق. .8

  Classifications Of Computerتصني ات الحاسوب 5. 1

هنا  أنواع متعددا ومختل ة من الحواسيو ويعتمد تصنيف الحواسيو عل  عدا معاير 

 :الحعم  مبدأ العمل  أجيال الحاسوب  الويي ة  قابلية التنقل ....

   Desktop Computerالحاسوب المكتبي  .1

المكتبية هي  النوع التقليد  من الحاسو الشخصي )المخصص الحواسيو 

لمستخدم واحد (وهي منتشرا بشكل واسع ةي المدا س والعامعات والمكاتو 

العامة  وتستخدم لعدا أغراض  تحرير النصوص وتص ح الإنترنيت 

 وللألعاب وغيرها .

(بشبكة Personal Computers(Pcs)ويتم  بط عدا حواسيو لخصية )

(Network.  مما يسمح لهم بمشا  ة المعلومات والمصاد) 

 (Workstationمحطة العمل ) .2
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التي  وهو حاسو لخصي عاد  ولكنة يتميز عن الحاسو الشخصي بمكونات      

الشخصي )وحدا المعالعة المر زية   ا را  ةيديو(والتي يمكن  ت وق الحاسو

 وتطوير المشا يع ..الخ .استعمالها ةي  أعمال التصميم   التصميم المطبعي 

 

 Laptop Computersالحواسيب المتنقلة )المحمولة(  .3

(وهي حواسيو لخصية بحعم حقيبة اليد Portablesو  ل  يتم تسميتها )

يمكن نقلها من مكاب  خر بمنته  السهولة تمتل  لوحة م اتيح صغيرا ولالة 

حتو  من نوع خاص يتم وصلها بشكل مبالر بمصد   هربائي  و  ل  ت

عل  مصد  داخلي للطاقة وال   يعني عدم الحاجة للتواجد قرب مزود الطاقة 

  ما يمكن  بطها بشبكة ومشا  ة مصاد ها .  مما يعطيها حرية حر ة أ بر 

  Palmtop Computersحواسيب الجيب  .4

( وه ه الحواسيو Notepadsحواسيو صغيرا تمس  باليد وتسم  أي ا )

صغيرتي الحعم  وتقوم بن س الويائف التي تمتل  لالة ولوحة م اتيح 

تؤديها الحواسيو المتنقلة ولكن بشكل أبسط)مةل معالعة الكلمات( ويمكن نقل 

المل ات منها إل  الحواسيو الشخصية  ويمتل  ه ا النوع من الحواسيو 

 برمعيات تمت تهيئتها لتعمل مع ه ا النوع .

 

 (Personal Digital Assistant (PDA)المساعد الرقمي الشخصي ) .5

يستخدم ه ا النوع قلما أو لوحة م اتيح مصغرا بدلا من لوحة الم اتيح العادية 

ويستعمل من أجل معموعة من التطبيقات  عمليات الحساب وتحديد المواعيد 

 والاتصال بالإنترنيت وإ سال الرسائل وإ سال واستقبال البريد الإلكتروني .

 

 ( Mobile Phoneالهاتف الخلوي ) .6

     من لبكة لا سلكية  جهاز اتصال إلكتروني يعمل بمبدأ المناطق االخ ياا      

وتستخدم ه ه الهاتف  باستخدام ا قما   الاصطناعية أو إلعاعات الراديو 

 Short Messageل تصال الصوتي ونقل الرسائل القصيرا النصية )

Service(SMS) أو المدعمة بالصو  والصوت وال يديو  ما توةر خدمة)

  با نترنيتالاتصال 

 (Smart Phoneالهاتف الذكي ) .7

هو هاتف خلو  ل  قد ات مشابه  لقد ات الحاسوب  ةهو يمتل  ن ام تشغيل 

يمكن  من تةبيت بعض البرمعيات  ما يحتو  عل   ا را داخلية عالية مع 

المستخدمين من تخزين المعلومات  قد ا عل  توسيع ال ا را لتمكين
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ومعالعتها   ما يحتو  عل   اميرات تنتج صو ا  ات نوعية ودقة عالية  ما 

يمكن  من قراء المستندات وتص ح الإنترنيت وتحتو  بع ها عل  لوحة 

 م اتيح بينما يحتو  البعض ا خر عل  لالة تعمل باللمس. 

 

  InformationAnd Dataالبيانات والمعلومات 6 .1

                                          هررررررري معموعرررررررة الحررررررررو  أو الرمررررررروز أو ا  قرررررررام التررررررري   -   ( :Data          البياناااااااا  )  . 1

                                                            تخ رررررع لعمليرررررة المعالعرررررة بالحاسررررروب  ا  تررررردخل عرررررن طريرررررق أجهرررررزا الادخرررررال 

                                                                وتخرررررزب علررررر  وسرررررائط التخرررررزين  المختل رررررة  ويرررررتم اخرررررراج النترررررائج علررررر  وسرررررائل 

                 الاخراج المختل ة.

                      تحويررررررررل البيانررررررررات مررررررررن لرررررررركل          هرررررررري عمليررررررررة   -  (:(Processing  ة      ــــااااااااـ       المعالج  . 2

          ال  أخر .

                                 هرررررررررري النتررررررررررائج النهائيررررررررررة للبيانررررررررررات بعررررررررررد   - : (Information           المعلومااااااااااا  )  . 3

                                                             معالعتهرررررررا وتحويلهرررررررا الررررررر  اجهرررررررزا الاخرررررررراج المسرررررررموعة أو المرئيرررررررة والتررررررري 

                                تكوب م هومة و ات معن  للمستخدم.

                                                               وهنررررررا  خلررررررط بررررررين م هررررررومي البيانررررررات والمعلومررررررات  ةالبيانررررررات  هرررررري معموعررررررة 

                                                                 مررررن الحقررررائق والمشرررراهدات عررررن لرررريء مررررا لررررم يررررتم معالعترررر  والترررري يمكررررن الحصررررول 

                                                             عليهرررررا عرررررن طريرررررق الم حظرررررة أو عرررررن طريرررررق البحرررررن أو التسرررررعيل ومرررررن الممكرررررن 

       متعلقررررررررة                             الحرررررررررو  أو الرمرررررررروز أو ا  قررررررررام   مررررررررن        معموعررررررررة                  أب تكرررررررروب البيانررررررررات 

                                                       وع ما أمرررررررا المعلومررررررررات هررررررري نرررررررراتج معالعرررررررة البيانررررررررات وتكررررررروب أي ررررررررا     بمو ررررررر

  .                                 معموعة من الحقائق ولكن بصو ا أو ح

 Types Of Data أنواع البيانات

يتعامل الحاسوب مع البيانات الرقمية ةقط و ل نوع يدخل من البيانات يتم تحويل  ال  الشكل الرقمي 

  النصوص والصو  وال يديو ...الخ
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  Components Of Computer مكونات الحاسوب  -2

 -: يتكون الحاسوب من عنصرين أساسين

 ( المعداتHardware:)-  وهي كل المكونات الإلكترونية والميكانيكية الملموسة من

( ووحدات الإدخال .……الحاسوب كوحدة النظام)الذاكرة ,اللوحة الأم ,مجهز الطاقة ,

 )الفأرة ولوحة المفاتيح ...(ووحدات الإخراج )الشاشة ,الطابعة ..(.

 البرمجي( اتSoftware:)-  وهي كل التطبيقات والبرامج لضرورية التي تمكن الحاسوب

من تحليل ومعالجة البيانات ومن دور البرمجيات يتعذر على المستخدم التعامل مع 

 (يوضح مكونات الحاسوب.1-2الحاسوب حيث تتحكم البرمجيات في المعدات. الشكل )

 

 

 

 

 

                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 .مكونات الحاسوب1-2الشكل 

 

 (softwareالبرمجيات ) (Hard wareالمعدات )

 وحدات الإدخال.1

 وحدات المعالجة .2

 الإخراجوحدات .3

 وحدات  التخزين.4

 نظم التشغيل .1

 لغات البرمجة .2

 البرمجيات  التطبيقية .3

 ونات الحاسوبـــــكـم
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 (Hardwareالمعدات )2.2

 -تتألف المعدات أو المكونات المادية للحاسوب من الوحدات الرئيسية الآتية:

 (Input Devicesوحدات الإدخال ) .1

رها ( والأوامر تستخدم هذه الوحدات لإدخال البيانات)الحروف والرموز والأرقام وغي

إلى جهاز الحاسوب  مثل لوحة المفاتيح ,الفأرة ,لوح اللمس الخاص ,الماسحات الضوئية 

,عصا التحكم ,الميكروفون ,الكاميرا الرقمية وكاميرا الويب.وسنورد في هذا الباب بعض 

 منها .

 ( لوحة المفاتيحKeyboard) 

البيانيييييييات إليييييييى الحاسيييييييوب وهيييييييي لوحييييييية وهيييييييي الوحيييييييدة الرئيسييييييية لإدخيييييييال                    

ولكنهيييييييا أكثييييييير تفصيييييييي  ,حييييييييث  الييييييية الكتابييييييية الكهربائيييييييية العاديييييييية مفييييييياتيح شيييييييبيهة ب

ثييييم ترسييييل    وميييين,CPU يسييييتقبل الحاسييييوب إشييييارات ميييين اللوحيييية ويرسييييلها إلييييى 

إلييييييى وحييييييدات الإخييييييراج تحتييييييو  علييييييى مجموعيييييية ميييييين المفيييييياتيح لإدخييييييال الحييييييروف 

 م .الهجائية وحروف الترقيم والأرقا

 -ومن الجدير بالذكر هنا أنة لوحة المفاتيح تتكون من عدة أجزاء هي :

 ( مفاتيح الوظائفFunction Keys) 

 ( المفاتيح الرقمية الحرفيةAlphanumeric Keys) 

 ( مفاتيح التحريرEditing keys) 

 ( اللوحة الرقميةNumeric keypad) 

 ( 2-2ومفاتيح ذات مهام خاصة .كما موضح في الشكل) 
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 .لوحة مفاتيح2-2الشكل 

 ( الفأرةMouse) 

تتكون الفأرة من علبة ب ستيكية صغيرة في أسفلها عجلة ,ترتبط بالحاسوب بتوصيل سلكي أو 

اسوب تنتج نبضات إلكترونية تنتقل إلى الحلا سلكي وعندما يتم تحريك الفأرة تتحرك العجلة ف

عبر )السلك بالنسبة للفأرة السلكية أو عبر الأشعة تحت الحمراء أو إشعاعات الراديو بالنسبة 

 ( الذ  يضهر بشكل سهم ,cursorللفأرة ال  سلكية(فيتغير موقع مؤشر الشاشة )

ح الأيسر اليسار واليمين ,المفتامبدأ عمل الفأرة يعتمد على وجود مفتاحين تنفيذيين  على جهتي 

 يستخدم لإغراض التأشير والتحديد أما الزر الأيمن فيستخدم لعرض القوائم المختصرة .

 ( الإدخال بلمس لوح خاصTouch Pad) 

 للفأرة فعندما يتحرك الإصبع على سطحهيستخدم لوح مسطح حساس للمس صغير الحجم كبديل 

 (laptop computersيتغير موقع مؤشر الشاشة تبعا لذلك ويستخدم في الحواسيب المتنقلة )

 ( الماسحات الضوئيةscanners) 

هي وحدة إدخال تحول محتوى الصفحة إلى معلومات الكترونية تخزن وتستخدم في الحاسوب 

 بشكل صور  .

ة للتبديل بين كتاب

الأحرف بحروف 

 صغيرة أو كبيرة

لمحتويات التقاط صورة 

 الشاشة في ذاكرة الحاسوب
هذا الزر لعرض القائمة 

المختصرة للزر الأيمن 

 للفأرة

" يمكن Windowsزر "

عن طريقة الوصول إلى 

 قائمة "أبدأ"

 مفاتيح التحرير مفاتيح الوظائف

المفاتيح الرقمية 

 الحرفية

اللوحة 

 الرقمية
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 (Processing Devicesوحدات المعالجة ) .2

 (Central Processing Unit (CPU)وحدة المعالجة المركزية )

(وتعد أهم مكون في الحاسوب حيث تقوم بجميع Processorوتسمى هذه الوحدة أحيانا بالمعالج )

العمليات والحسابات عند تنفيذ البرامج وتعتبر من الوحدات الأساسية التي تحدد قدرة الحاسوب 

 (GHZ(أو الجيجاهيرتز )MGZتي تقاس بالميجاهرتز )وسرعته وال

( مباشرة  بمنفذ في اللوحة الأم وتميل إلى السخونة بسرعة بسبب حجم عملها CPUوتتصل )

المتصاعد ونتيجة للجهد الذ  تخضع إليه ولتجنب الخلل والتلف يتم تركيب مروحة تبريد فوق 

 المعالج .

 

 -نفصلة تساعد في تنفيذ المهام وهي :تمتلك وحدة المعالجة المركزية وحدات م

 ( وحدة التحكمControl Unit:)- تقوم بالتحكم والرقابة والتنظيم والتنسيق بين جميع الوحدات

الأخرى ,كما تتولى تفهم وتنفيذ العمليات المتعاقبة بدءا من نقل البيانات ال زمة إلى وحدة الحساب 

 بنقل النتائج إلى مواقعها المحددة للتخزين .والمنطق وبعد إتمام العمليات المطلوبة تقوم 

 ( وحدة الحساب والمنطقALU)Arithmetic Logic Unit:)- ( تقوم بالعمليات الحسابية

Operation) Arithmetic (الأساسية والعمليات المنطقية )Logical Operation مثل )

 المقارنات التي تسمح للحاسوب بتقييم المواقف واتخاذ القرار.

 المسج( ت Registers: )- عبارة عن مواقع تخزين خاصة عالية السرعة تخزن البيانات

 (ALUوالمعلومات بشكل مؤقت لاستخدامها من قبل )

 ( النواقلBuses:)- وهي مجموعة من الأس ك الدقيقة تربط وحدات الحاسوب المختلفة وذلك

 . لتمرير وتبادل المعلومات بين هذه الوحدات
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 (Output Devicesوحدات الإخراج )

جهاز الحاسوب ,ويمكن أن يأخذ  إلىتستخدم لعرض البيانات والأوامر التي تم إدخالها 

لوحدات الإخراج مثل  أنواعوهناك عدة الإخراج شكل صوت )سماعات(,صورة )شاشة( 

م وفي هذا البند سيت والمنسقات الصوتية مكبرات الصوت الشاشة ,جهاز العرض ,الطابعة ,

  .التطرق لأهم أنواع وحدات الإخراج

 

 ( الشاشاتMonitors) 

تعتبر الشاشات من أهم أنواع وسائل الإخراج لإظهار النصوص والرسومات وتمكن 

ات مختلفة من الشاش وأحجامالمستخدم من مراقبة العمليات التي تحدث في النظام وهناك أنواع 

 وأهمها:

 Traditional Computer Monitorشاشة الحاسوب التقليدية  .1

قيلة وتأخذ حيزا ث أنهاشاشة التلفزيون وتتصف بتكلفتها المنخفضة ودقتها العالية الإ  وتشبه

 على  سطح المكتب 

 Flat-Panel  Displayشاشات العرض المسطح  .2

    نوع هذا ال إن حيزا صغيرا وتتميز بخفة اللون واحتياجها لطاقة أقل الإ تأخذوهي شاشات مستوية            

 غالي الثمن 

 لطابعا( اتPrinters) 

ويوجد تباين hard copy وتستخدم لإخراج النتائج على الورق تسمى الوثائق المطبوعة 

والتي تقاس بعدد النقاط في الإنش  بين الطابعات في الحجم والسرعة والثمن والكثافة

 وكما واضح كلما زادت الكثافة كانت الطباعة أجود  dot per inch (dpi) الواحد

     -وهناك أنواع للطابعات مثل :

o  طابعة الليزر 

o  ألحبريطابعة النفث  

o طابعة المصفوفة النقطية 
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 جهاز العرض Projectors  

هو جهاز يربط بالحاسوب فيعرض برمجيات ووثائق مخزنة في ذاكرة الحاسوب على الحائط أو 

  دم في المحاضرات والدروس وغيرها على لوح بشكل مكبر ويستخ

 (Input and output Devicesالإخراج  )/وحدات الإدخال 

 ( Touch Screenشاشات اللمس )

تعمل شاشة اللمس كجهاز إدخال وإخراج على حد سواء حيث يتم الإدخال من المستخدم   

وإخضاع المعلومة للمعالجة وبالتالي تزويد وسيلة الإخراج بالنتائج وشاشة اللمس حساسة للضغط 

ويمكن للمستخدم أن يصدر تعليماته  إلى الحاسوب بلمس الشاشة عند التعليمة  عليها .

المطلوبة,وتستطيع شاشة اللمس أن تحدد مكان اللمس ومن ثم إرسال معلومات حول الموقع 

وتستخدم هذه الوسيلة لإغراض التعليمية الملموس الى وحدة المعالجة التي تنفذ العمل المطلوب 

 لسياحة .وفي مراكز التسوق وا

 ( UnitsMemory And Storageالذاكرة ووحدات التخزين ) 

  ذاكرة الحاسوبComputer's Memory 

يخزن الحاسوب البيانات في مواقع تسمى "الذاكرة" وتسمح الذاكرة باسترجاع البيانات 

تتميز والمخزنة عليها وهناك نوعان رئيسيان من الذاكرة :الذاكرة الرئيسية والذاكرة الثانوية  

 .الذاكرة الرئيسية بأنها متطايرة أو مؤقتة أما الذاكرة الثانوية فهي كالقرص الصلب دائمة

  

  Type Of Primary Memoryأنواع الذاكرة الرئيسية 

 تقسم الذاكرة الرئيسية إلى الأنواع الآتية:

( ذاكرة Random Access Memoryل) اختصار( وهي RAMالذاكرة الرئيسية وتدعى ) .1

الوصول العشوائي وتعمل هذه الذاكرة عند تشغيل الجهاز ولذلك لابد لأي برمجية أو ملف بيانات 

الذاكرة الرئيسية للعمل علية وجميع ما يقوم به المستخدم يخزن  إلىأن يحمل من القرص الصلب 

( RAM)وذاكرة أن يتم حفضه على القرص الصلب أو يتم إغلاق الجهاز , إلىفي هذه الذاكرة 

لذلك لابد من حفظ العمل  volatileأنها متطايرة  أيالتيار الكهربائي  انقطاعتفقد محتوياتها عند 

 .RAM. يمثل 3-1الشكل عند فواصل زمنية دورية .
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 (RAM.الذاكرة العشوائية)1-3الشكل 

وهي ذاكرة صغيرة تخزن البرمجيات  Read Only Memory (ROM)ذاكرة القراءة فقط  .2

 لاستنهاضاوتسمى عملية  تشغيلهعندما يتم  يبدأ عملهفقط مثل التعليمات اللازمة للحاسوب لكي 

(booting- up)   الجهاز كما ان الحاسوب لا يستطيع  انطفاءومحتوى هذه الذاكرة لايحذف عند

 (.ROM.يوضح )2-3الشكلاستخدامها. أوالكتابة عليها 

 
 2ROM-3الشكل 
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 ( وحدات التخزينStorage Units):-  وتستخدم لتخزين البيانات والبرامج والنتائج بشكل

 Hardدائم ويتم الرجوع عليها وقت الحاجة ومن أهم وحدات التخزين الأقراص الصلبة )

Disks والقرص الصلب هو القرص الرئيسي  استخداماالتخزين  أشكال أكثر( التي تعد من

كمية هائلة من البيانات حيث يخزن نظام التشغيل والبرمجيات التطبيقية في الحاسوب ويسع 

(وفي ما يلي عرض لأهم وسائط Secondary Storage,وهذا مايسمى التخزين الثانوي )

 -التخزين :

 

 (Hard Disk)القرص الصلب  .1

وحدة متكاملة تحتوي على مجموعة من صفائح  ويوجد عادة ضمن وحدة النظام ويعتبر

متراصة فوق بعضها بعض مطلية بطبقة قابلة للمغنطة حتى يتم تخزين المعلومات  ةمعدني

 250 إلىجيجابايت  20وتبلغ سعة القرص الصلب   ت,على سطحها على شكل شحنا

ي تبادل ف بسرعتهجيجابايت ويعتبر وسيلة تخزين طوال فترة استخدام الحاسوب ويمتاز 

 .المعلومات بينة وبين الوحدات الأخرى للحاسوب 

 

صغير الحجم ويمكن وضعة في الجيب ونقلة USB Flash Drive: القرص القابل للإزالة .2

 ويمتاز بأنة لة سعة بسهولة  ويمكنك من حفظ ونقل ملفات الوسائط المتعددة الكبيرة 

 .تخزينية عالية 

 

الأقراص الضوئية يستخدم تقنية  : Digital Versatile Disk(DVD)القرص الرقمي  .3

يمتاز بأن و الإ أنة ذو سعة هائلة تقاس بالجيجابايت ويستخدم لتخزين الأفلام بجودة عالية 

 .CD-ROMلة سعة تخزينية عالية مقارنة مع 

 

 

-Compact Disk Read Only Memory(CDالقرص الضوئي المضغوط ) .4

ROM))ميجابايت 650 إلى سعتهلمعلومات وتصل يستخدم أشعة الليزر في قراءة ا

,ولذلك فهو يستخدم لتخزين برامج تعدد الوسائط )صورة ,صوت ,نص وفيديو(وتمتاز 

حيث إن الحاسوب يتمكن من قراءة  خفيفة الوزن وذا موثوقية عالية بأنهاهذه الأقراص 

 . CD-ROMالبيانات ولا يتمكن من تغير المعلومات المسجلة في 
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القرص الصلب هو أسرع وسائط التخزين من حيث الحفظ والاسترجاع مقارنة هذا ويعتبر 

مع بقية وسائط التخزين الأخرى مثل القرص المرن ,ولكنة الأبطأ من حيث المعالجة 

 5-2.الشكل مقارنة مع أجهزة المعالجة الأخرى مثل المعالج أو ذاكرة الوصول العشوائي

 يوضح ألية عمل الأجزاء المادية للحاسوب

 

 

 

 

 

 

 آلية عمل الأجزاء المادية للحاسوب 1-4الشكل 

 (Mother boardاللوحة الأم )

وهي أحد أهم الأجزاء في الحاسوب الشخصي وهي تعتبر قلب الحاسوب وهي 

مطبوعة تتصل بها عدد من الأجزاء الأخرى كالقرص الصلب عبارة عن دائرة 

والذاكرة العشوائية والدائمة وبطاقة الشاشة وغيرها وتعمل اللوحة الأم على 

بالكهرباء ,وهناك مجموعة من      الصغيرة المطبوعة عليها  عتزويد القط

المكونات تدعى "رقائق"وهي تدير وتنسق عمل جميع الأجزاء الأخرى والمهم 

الخاص  (أي نظام الإدخال والإخراج الأساسيBIOSرقاقة التي تحتوي )الفيها 

 بالحاسوب,

 BIOS وحدات الإدخال وهو عبارة عن برنامج يتم تحميله عند تشغيل الحاسوب للتعرف على 

  .الإخراج المرتبطة بهو 

 

 وحدات الإدخال

 وحدات الذاكرة

 

 وحدات الإخراج وحدة المعالجة 

 اللوحة الأم 2-4الشكل 
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أدناه يوضح ترابط وتكامل 3-4 المكونات المادية للحاسوب ,المخطط ان تم عرض أجزاء بعد 

 .عمل هذه الأجزاء

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ترابط الأجزاء المادية للحاسوب3-4الأجزاء 
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 softwareالبرمجيات  -5

 -                         تشمل البرمجيات عدة أ نواع :

 (  operating systemsنظم التشغيل )

 ( Applications Softwareالبرمجيات التطبيقية )

(programming Languagesلغات البرمجة )

5.1     

وتكون مصنعة من  وهي نوع خاص من البرامج يتم تحميلها تلقائيا عند بدء تشغيل الحاسوب

مكانية تنظيم الملفات والمجلدات والتعامل معها وهو قبل شركات البرمجيات                                                                , ويوفر للمس تخدم ا 

ة الوصل بين المس تخدم والحاسوب كما يمثل البيئة الملائمة لتشغيل البرمجيات بمثابة حلق

                           ( أ ول نظام تشغيل وهو نظام Windows                                       التطبيقية ولغات البرمجة, وقد أ نتجت شركة )

لى أ ن  Disk Operating System (DOS)              تشغيل ال قراص                           واس تمرت في تطويره ا 

لى نظام                               اما  في الحواسيب الشخصية وهناك                     الذي يعد ال كثر اس تخد Windows              وصلت ا 

       وأ خيرا  Windows XP,لينوكس, يونيكس,DOS                              عدة أ نواع من أ نظمة التشغيل :

Windows 7. 

 استنهاض )تشغيل (الحاسوب والاس تعداد للعمل. .1

                                       المس تخدم تمكنه من تشغيل البرمجيات ال خرى.يمثل واجهة ربط مع  .2

دارة الذاكرة الرئيس ية ووحدات ال دخال  .3 دارة المصادر والمهام مثل ا  دارة وحدة المعالجة /                                                                ا                              ال خراج وا 

دارة وحدات التخزين الثانوي .                                 وا 

عاقة العمليات غير المسموح بها . .4                                                     مراقبة النظام بأ كمله وا 

دارة الملفات وتنظيمها في المجلدات .5  والفهارس نسخها ونقلها.                              ا 

 بيانات وبرمجيات الجهاز .ل المحافظة على سرية النظام والوصول غير المخول ل  .6
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لا من  خلال لوحة المفاتيح                                                            يتكون من مجموعة من البرامج وال وامر حيث يكتب المس تخدم ال مر كام

                                                                                      ولكن ل يتيح للمس تخدم تشغيل أ كثر من برنامج في نفس الوقت ول يتيح تنفيذ أ كثر من أ مر وهذه 

 1-5                                                                    الطريقة قديمة وبطيئة وتحتاج لمعرفة أ كثر بنظام الحاسوب .كما هو واضح في الشكل 

 

 DOSنظام تشغيل  1-5الشكل 

 

 

  

( Graphical User Interface(GUI)هو نظام تشغيل ذات واجهة رسومية )

                                                                   تس تخدم الصور وال يقونات  والقوائم حيث يختار المس تخدم ال مر المطلوب من 

                                                        يقونة بتوجيه الفأ رة والنقر عليها لتفعيل ال مر, وتتميز هذه                           خلال القوائم المنسدلة أ و ال  

يوضح 2-5....الشكل Windows XP ,Windows 7الطريقة بالسهولة والمتعة مثل

 .نظام تشغيل النوافذ

 

 

 .نظام تشغيل النوافذ2-5الشكل
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عين مخصص ويمكن اس تخدامها بعد تحميل موهي عبارة عن برامج تمت كتابتها لتقوم بعمل 

لكترونية وبرمجيات                                                               نظام التشغيل مثل برمجيات معالجة النصوص وبرمجيات معالجة الجداول ال  

                                                                              قواعد البيانات وبرمجيات العروض التقدمية وغيرها .وفيما يلي أ هم أ نواع البرمجيات التي يتم 

 -اس تخدامها :

  برامج معالجة النصوصWord Processing:- تس تخدم هذه البرمجيات ل نتاج                           

 (.MS-Word                                                          مستندات كالرسائل والتقارير والكتب والمقالت ومن ال مثلة عليها )

  برامج الجداول ال لكترونية                        Spreadsheets:- تس تخدم ل عداد الميزانية الشهرية                               

والرواتب وعمل التصورات المالية المس تقبلية للشركات وفي رسم المخططات الحسابية 

 (.MS-Excelوتنفيذ العمليات الحسابية وتمثيلها في جداول وتحليل المعلومات مثل )

  برامج قواعد البياناتData Base:- تس تخدم ل نشاء قواعد البيانات لتخزين                                    

نشاء  عداد الجداول والاس تعلامات والربط بينها مثل ا                                                                         واس تخراج المعلومات وذلك با 

                                                                 قاعدة بيانات تخص طلاب جامعة معينة ومدرسه معينة أ و موظفين لشركة معينة 

 (.MS-Accessوغيرها مثل )

 ( برامج العروض التقدميةPresentation:)-لومات أ مام جمهور تس تخدم لعرض مع                 

 MS-Power(ومن هذه البرامج )slidesوطباعتها مباشرة على شرائح عرض )

point.) 

  برامج اس تعراض الويبWeb Browsing:- تتيح للمس تخدم اس تعراض وتصفح

 .Internet Explorer                    صفحات  ال نترنيت مثل 

  برامج مكافحة الفيروساتAnti-Viruses تس تخدم هذه البرامج لحماية الجهاز من:

                                                                   الفيروسات التي ممكن أ ن تصيبها من الش بكة أ و من حواسيب أ خرى حيث تقوم 

لى الحاسوب وتخبر المس تخدم بذلك                                                                   هذه البرامج باكتشاف الفيروسات حين دخولها ا 

 وغيرها . Norton                                                      كما تقوم بتنظيف ال جهزة من هذه الفيروسات ومن هذه البرامج  
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                                                                                          يقوم الحاسب ال لي عند أ داء أ ي عمل من أ عماله بتتبع مجموعة من التعليمات المتسلسلة والمترابطة التي تسمى 

البرنامج, ويسمى من يكتب هذه التعليمات بالمبرمج, ويعتمد تركيب الجمل والتعليمات على لغة البرمجة 

  .                                                               ل نسان بالحاسب لتوجيهه للقيام بال عمال التي يريدها بواسطة لغات البرمجةالمس تخدمة, ويتصل ا

 -: Machine Language         لغة ال لة  .1

نها تتكون من سلسلة من  , وهي اللغة الوحيد التي يفهمها 1و  0                                                 وتسمى "اللغة الثنائية" حيث ا 

لى لغة ال لة, حتى تتمكن معدات                الحاسب ال لي من                                                            الحاسب ال لي, حيث تحول جميع اللغات ا 

                                                                                    التفاهم معها, ول نها تتكون من صفر وواحد, لذا فقد تميزت هذه اللغة بالصعوبة نظرا  لما تتطلبه 

                                                                              من حفظ ودقة في كتابة سلسلة طويلة من صفر وواحد بترتيب معين, مما ينتج عنه أ خطاء كثيرة 

             لبرنامج يجب أ ن                                                          من الترميز, ويجب أ ن يحدد المبرمج كل شيء, فكل خطوة يجب أ ن ينفذها ا

الرقمية لمواقع  وين                                                           ترمز, لذا فالمبرمج يجب أ ن يكون على علم بتركيب الحاسب الداخلي, والعنا

                                                                                 التخزين, سواء للبيانات أ و التعليمات ,كما أ ن لكل جهاز لغة أ لة تختلف عن الجهاز ال خر بحسب 

  .النوع والتركيب

  Assembly Language: لغة التجميع .2

للتعبير عن   Symbolic Code                                   بوصفها أ و لغة ترميز, تس تخدم الرموزظهرت لغة التجميع 

                                                                                    تعليمات لغة ال لة, وذلك لمواجهة صعوبة الترميز بلغة ال لة, ولغة التجميع لغة قريبة من لغة ال لة 

                                                                             التي يفهمها الحاسب ال لي. وتسمى هذه اللغات)لغة ال لة ولغة التجميع( بلغات المس توى 

  uage(LLL).Low Level Lang البس يط

  :High Level Language(HLL) ـ اللغات العليا 3

مكان المبرمج كتابة البرنامج دون معرفة تفاصيل كيفية قيام                                                                                        سميت بهذا الاسم ل نه أ صبح با 

الحاسب بهذه العمليات, كمواقع التخزين وتفاصيل الجهاز الدقيقة, وتعبيرات لغات المس توى العالي هي 

لى درجة كبيرة باللغة الطبيعية التي يس تخدمها ال نسان في حياته للتواصل, والتخاطب مع تعبيرات                                                                                      شبيهة ا 

  .        ال خرين

لى ما س بق, أ ن ه ذه اللغات                                                                                    ومن مميزات اللغات العليا التي تميزها من لغات المس توى البس يط, بال ضافة ا 

من لغات المس توى العالي, كالفورتران                                    أ ي يمكننا تنفيذ البرنامج المكتوب بلغة .غير مرتبطة بجهاز معين
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                                                              على أ كثر من جهاز, كما يمكن اس تخدام أ كثر من لغة برمجة على حاسب معين   ++cو#c,,باسكال ,البيسك.

  .                                                                                       كذلك, فا ن اكتشاف ال خطاء وتصحيحها أ صبح أ كثر سهولة بسبب سهولة قراءة البرامج وتتبعها وفهمها

 يتم تشغيل جهاز الكمبيوتر من زر التشغيل . .1

                                                   تبدأ  عملية التغذية  الكهربائية لجميع أ جزاء الكمبيوتر. .2

                               (لتفقد عمل ال جزاء ال لكترونية .postتتم عملية الاختبار الذاتي ) .3

 ( لتحميل التعريفات اللازمة لتشغيل الجهاز .ROM Biosيتم قراءة محتويات الذاكرة ) .4

لى ا .5 قلاع الكمبيوتر من القرص الصلب وتحميل نظام التشغيل ا   .(RAMلذاكرة الرئيس ية )                                                         يتم ا 

                                                               لبدء عمل الجهاز وبعد تحميل نظام التشغيل يمكن تشغيل البرمجيات ال خرى.         
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              أ داء الحاسوب 

  -                                العوامل المؤثرة على أ داء الحاسوب :

داء الحاسوب, سرع نجاز  ة                     يقصد ب                            للتعليمات أ و العمل المطلوب. CPU      ا 

                                         هناك عدة عوامل تؤثر على أ داء الحاسوب منها:

                                                                             مكون أ ساسي في أ ي حاسوب ,يرتبط مباشرة مع المعالج ,ويتحكم تردد ساعة الحاسوب بسرعة عمل -تردد الساعة : .1

في الثانية  وبلتالي تزداد سرعة الحاسوب  CPUالمعالج فكلما زاد تردد الساعة كلما زادت عدد التعليمات التي ينفذها 

 هيرتز.ا ,ويقاس تردد سرعة  الساعة بلميج

فكلما زادت سعة ذاكرة الوصول العشوائي كلما زادت سرعة جهاز الحاسوب ويلاحظ  -ذاكرة الوصول العشوائي:حجم  .2

 التغيير على سرعة الجهاز الكلية عند اضافة ذاكرة اضافية.

                                                                        تحدد سرعة ال قراص الصلبة من خلال زمن الوصول الى البيانات الذي يقاس بلميللي ثانية  -سرعة القرص الصلب : .3

 منها. استرجاعهاما قل زمن الوصول الى البيانات زادت سرعة خززين البيانات على القرص الصلب او ,وكل

                         فان الحاسوب س يكون بطيئا   والالابد ان تتوافر مساحة خالية كافية على القرص الصلب  -مساحة القرص الصلب : .4

عدها على العمل ,وتحذف هذه الملفات يسمى "الملفات المؤقتة" على القرص الصلب ليسا نظام التشغيل ما وينشئ

 عند توقف نظام التشغيل عن العمل.

                                                                                                نوع وسرعة المعالج تعد وحدة المعالجة المركزية )المعالج( المكون ال هم الذي يلعب الدور الرئيسي في تحديد سرعة المعالج  .5

ودة يس هلك  الكيير من الطاقة                                                                كلما زادت سرعة المعالج كلما كانت سرعة الجهاز أ على وكذلك فان المعالج منخفض الج

                                              ممايزيد من مشكلات الحرارة  ويؤثر بلتالي على ال داء.

تشغيل عدة تطبيقات دفعة واحدة  multitaskingعدد البرامج المش تغلة في الوقت نفسه ويقصد بها تعدد المهام  .6

                             تطلب ذلك اس هللاكا  أ كبر للذاكرة.                                                                     ,وكلما زاد عدد التطبيقات الفعالة في الوقت نفسه كلما انخفض أ داء الحاسوب اذ ي 
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                                                              هناك  عدة وحدات تس تخدم لقياس سرعة وسعة أ و حجم ذاكرة الكمبيوتر 

  :-  وهي الوحدات المس تخدمة في قياس سرعة الكمبيوتر في تنفيذ العمليات وهي

                        فهذا يعني أ ن سرعته تعادل 3600                                ( فعندما نقول أ ن سرعة الكمبيوتر  GHzاهيرتز )          ( أ و الجيجMHz:الميجاهرتز )

 ذبذبة في الثانية الواحدة )ميجاهرتز(.3600

1GHz=1000MHz 

 :-  الذاكرة من المكونات ال ساس ية للحاسوب وكلما كانت سعة الذاكرة عالية كلما                                                               

( وله Binary Digit(وهي اختصار ل )Bit                                  حدة ال ساس ية لقياس سعة الذاكرة هي )                       تحسن أ داء الحاسوب ,والو 

 ( .والجدول التالي يمثل تسلسل وحدات قياس سعة الذاكرة .0(و)1قيمتان فقط هما )

 عةــــــــالس دةــــــالوح

                                              )أ صغر وحدة قياس أ و أ صغر وحدة تمثيل البيانات(0او bit  1البت 

             أ و رمز واحد     byte 8bitالبايت 

 بيت  1024 بيت kilobyte   210الكيلوبيت 

 كيلوبيت 1024 بيت )حوالي مليون بيت(    Megabyte   220الميجابيت 

 ميجابيت1024 بيت )حوالي بليون بيت(   Gigabyte  230الجيجابيت 

 جيجابيت1024 بيت )حوالي تريليون بيت(Terabyte  240التيرابيت 

 

  يقاس معدل انتقال البيانات من والى الذاكرة بعدد البتات بلثانيةBits  Per Second(Bps). 
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ساسي                         ( ويطلق عليه النظام ال  0-9                              الذي نأ لفه جميعا من عشرة أ رقام) Decimal Systemيتكون النظام العشري 

(وهو 10                                                                               ( أ رقام مختلفة تعتبر ال ساس  المكون لباقي ال رقام ورقم ال ساس لهذا النظام هو الرقم )10               ل نه يتكون من )

لى                                                                                                         النظام ال كثر ش يوعا وال قدم ,ولا يس تطيع الحاسوب فهم البيانات التي تتعامل مع هذا النظام ما لم يتم تحويلها ا 

 Electrical                                                  الحاسوب جهاز الكتروني )كهربئي(أ ساسه الدائرة الكهربئية )                                 شكل يس تطيع فهمه ومعالجته .وبما أ ن

Circuit لا في أ حد ما أ ن يسري بها التيار )ال                                ( التي لا يمكن أ ن تكون ا                        ( أ و لا يسري بها التيار ON                             وضعين ا 

(OFF وعلى هذا ال ساس يس تخدم الحاسوب نظام يدعى النظام الثنائي )                                                        Binary System  في تمثيل البيانات

 OFFحالة  0(بحيث يكافئ الرقم 0,1وذلك لتطابقه مع ما يحدث بداخل الحاسوب ,ويتعامل هذا النظام فقط مع )

 .  ONيكافئ حالة  1والرقم 

شارات قابلة  لى ا  ن يتم تحويل البيانات ا  لى أ خر في عالم الا لكترونيات يجب ا                                                                                                    بصورة عامة لنقل البيانات من مكان ا 

شارات الكترونية فيقوم الطرف ال خر بتحويل هذه  للنقل ثم لى الطرف ال خر على شكل ا                                                                                       تنقل هذه البيانات ا 

لى بيانات مرة أ خرى وهكذا.    الا                                   شارة ا 

 ا

(ويكتب العدد في 2                            ( و رقم أ ساس هذا النظام هو )1و0) هو نظام عد يتكون هذا النظام من رمزين فقط هما  

 ومن مميزات هذا النظام سهولة خزن واسترجاع البيانات. (1011000)2النظام الثنائي 

                                                          مقارنة بين ال عداد في النظام العشري وال عداد في النظام الثنائي      أ دناه  يبين الجدول 

 Binary System النظام الثنائي Decimal Systemالنظام العشري 

0 0 

1 1 

2 10 

3 11 

4 100 

5 101 

6 110 
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7 111 

8 1000 

9 1001 

10 1010 
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 Windowsنوافذ ـــــال 7-1

( Graphical User Interfaceعلى أنها أنظمة واجهة رسومية ) Windowsتعرف النوافذ 

تقوم بدور الوسيط بين المستخدم والحاسوب وهناك عدة أنواع من نظام تشغيل النوافذ ,ويعتبر 

 من الإصدارات الحديثة من النوافذ. Windows 7نظام التشغيل 

 Starting Windowsتشغيل النوافذ  7-2

 Microsoftبعد تشغيل جهاز الحاسوب كالمعتاد سيظهر شعار  Windows 7للبدء بتشغيل 

Windows حل محلة سطح المكتب ي ثم  الذي يبقى على الشاشة بضع ثوانDesktop 

 

 

 

 

 

 

 

 -:يتكون سطح المكتب من ثلاث أجزاء 

مجلد أو ملف ولتشغيل أي من هذه الأيقونات  والتي تمثل تطبيق , -:Iconsأيقونات  .1

,وجه المؤشر إلى رمز أو شكل التطبيق أو المجلد وأنقر 

 أيقوناتوللتحكم  بحجم وطريقة عرض نقرأ مزدوجا لفتحه .

جديدة وكذلك للتحكم بدقة  أيقونةسطح المكتب أو إنشاء 

الشاشة يمكن ذلك عن الطريق القائمة المنبثقة التي يمكن 

 الوصول إليها بالنقر بزر الفأرة الأيمن .

 

 

 لمهام ويحتوي العديد من الأوامر .والذي يظهر على شريط ا -:Startزر ابدأ  .2
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 سطح المكتب .وهو الشريط الممتد أسفل  -:Task Barشريط المهام  .3

 

 -ثلاثة أقسام هي: إلىويقسم هذا الشريط 

  Startزر أبدأ  .1

و   Internet Explorer أيقونةلبرامج معينة مثل  أيقوناتالقسم الوسط والذي يضم  .2

Windows Explorer   البرامج والملفات التي تعمل عليها حاليا . إلىبالإضافة 

التحكم باللغة  وأيقونةحيث تظهر الوقت والتأريخ  Notification Areaناحية الإعلام  .3

في  Show Hidden Iconعلى  اضغط الأيقوناتمزيد من  ولإظهاروالتحكم بالصوت 

 .ناحية الإعلام 

 تظهر على شريط المهام ,التي  الأيقوناتويمكن التحكم بموقع وحجم وعدد ونوع 

 -:نتبع ما يأتي خففاء وإظهار شريط المهام  لإ

 Control Panelمن لوحة التحكم  .1

 Appearance Andانقر على خفاصية المظهر وإضفاء الطابع الشخصي  .2

Personalization. 

 .Taskbar And Start Menuأنقر على شريط المهام والقائمة أبدا  .3

   Taskbar And Start Menu Propertiesسيظهر مربع حوار  .4

 .Taskbarاخفتر التبويب شريط المهام  .5

لإخففاء شريط   Auto- Hide The Task Barخفانة اخفتيار تلقائي لشريط المهام  انقر في .6

المهام بمجرد ابتعاد مؤشر الفأرة ولإظهاره وجه المؤشر إلى منطقة شريط المهام فيظهر 

 الشريط تلقائيا كي يمكننا التعامل معه .

 -للتحكم بموقع شريط المهام نتبع ما يأتي :

شريط المهام ستظهر قائمة منبثقة نختار منها "خفصائص  نضغط بزر الفأرة الأيمن على .1

properties." 

 Taskbar And Start Menu سيظهر مربع حوار  propertiesبمجرد اخفتيار  .2

Properties. 

 .Taskbarاخفتر التبويب  .3

أعلى ,أسفل [نحدد الموقع الذي نريد  location on the screen  Taskbarمن الأداة  .4

 ],يمين ,يسار

 

 

1 
2 

3 
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 Desktop Iconsأيقونات سطح المكتب  7-3

تستخدم الإيقونات التي تظهر على سطح المكتب إما لبدء برنامج معين أو لفتح مجلد أو ملف 

تستخدمه بكثرة ,يمكنك تشغيل الملفات أو المجلدات الفردية بالنقر المزدوج فوقها فيتم فتحها 

تثبيت برنامج جديد فإنه يتم إضافة إيقونة  بواسطة برامج مخصصة كل حسب نوعه.عند

ف أيقونة مختصرة لملف مختصرة لهذا البرنامج كما يمكن للمستخدم  أن يضي

أو مجلد ,في حال حذف هذه الإيقونات المختصرة فإن ذلك لن يؤثر على الملف 

أو المجلد الأصلي ,ويمكن التعرف على رمز الاخفتصار من خفلال السهم الصغير 

  زاويته اليسرى السفلى . الموجود في

عند فتح ملف قد تشاهد إيقونة أخفرى تمثل ملف مؤقت والذي يختفي بمجرد إغلاق 

 الملف .

  Start Menuقائمة أبدأ  4-4

 ولإظهار قائمة "أبدا " Taskbarفي أسفل سطح المكتب على شريط المهام   Startيظهر زر أبدأ 

 -نتبع أحدى الطريقتين :

 من شريط المهام ." Startابدأ "الضغط على زر  .1

 من لوحة المفاتيح.     Windowsالضغط على زر شعار  .2

 

 وقت تريد أثناء العمل مع التطبيقات .أي ويمكن الرجوع إلى زر "أبدا" في 
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 -وتتكون قائمة "أبدا" من الأجزاء الآتية :

أعلى  القائمة أسم المستخدم الحالي يحتوي هذا المجلد على المجلدات والملفات  ييظهر ف

 الخاصة بالمستخدم .

وهناك أربع مكتبات افتراضية  Librariesالعمود الأيمن من القائمة فيضم المكتبات  

 (والفيديو Music,الموسيقى Picturesالصور Documents,)المستندات 

ويستطيع المستخدم إنشاء مكتبة خفاصة به .تقوم المكتبات بتجميع الملفات من نفس النوع 

من مواقع مختلفة وعرضها كمجموعة واحدة دون نقلها من المواقع المخزنة عليها ,أما 

    Control Panelو  Computerباقي العمود فيضم عناصر مخصصة مثل الكمبيوتر 

لقائمة ويشمل مجموعة من الخيارات المتبدلة من البرامج يمثل العمود الأيسر من ا

والتطبيقات الأكثر استخداما ,كما يضم قوائم الانتقال السريع والتي يظهر بجانبها سهم 

وهي البرامج التي تم اسود )والتي توفر إمكانية الانتقال المباشر إلى التطبيق المطلوب (

.كما يحتوي على بعض البرامج التي تكون  التي يتم فتحها بشكل متكرر أو فتحها مؤخفرا

 وغيرها . Paintالرسم   Calculatorمثل الحاسبة  Windowsمثبتة في نسخة 

التي تضم كل التطبيقات والبرامج المثبتة في  All Programsتحتوي قائمة كل البرامج 

 الحاسوب حاليا.

 

عن البرامج والملفات المثبتة في  ويمثل مربع البحث وللبحث الذي يتيح إمكانية البحث

 الجهاز .

 ويمثل زر الطاقة التي يوفر لنا إمكانية إطفاء وإعادة تشغيل الحاسوب وغيرها .

 .Shut Downوالذي يحتوي مجموعة اخفتيارات ستظهر بمجرد الضغط على الزر 

1 

2 

3 

4 

5 

1 

2 

5 

4 

3 

6 

6 
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 Turning Off The Computerإيقاف تشغيل الحاسوب  7-5

لابد من إغلاق جهاز الحاسوب ,يجب التأكد من إغلاق جميع التطبيقات عند الانتهاء من العمل 

 -المفتوحة ثم اتبع ما يأتي :

ثم انقر على السهم الموجود مجاور هذه الأداة ستظهر   shut downأخفتر زر   startمن القائمة 

 -مجموعة من الخيارات كما مبين بالشكل  :

 

الخيار لقطع الطاقة عن الجهاز بصورة يستخدم هذا  Shut Down-: إيقاف التشغيل  .1

 نهائية عن الجهاز .

حيث يتم تشغيل الحاسوب كما لو انك ضغطت مفتاح الطاقة  -:Restartإعادة التشغيل  .2

كما يجب أو عندما تقوم  مرة أخفرى ,ويستخدم هذا الأمر في حالة وجود برنامج لايعمل

 بإضافة برنامج جديد فلابد من إعادة تشغيل الحاسوب حتى يتسنى لك إستخدامة .

وضع توفير الطاقة حيث تعطل الشاشة والقرص الصلب وتكون  -:Sleepسكون  .3

 النوافذ متاحة بمجرد تحريك الفأرة أو ضغط أي زر من لوحة المفاتيح .

هو أحد حالات حفظ الطاقة والذي يقوم بحفظ المستندات  -:Hibernate أسبات .4

والبرامج المفتوحة إلى القرص الصلب ثم يقوم بإيقاف تشغيل الحاسوب ,عندما تريد 

يتم استئناف العمل في غضون ثوان ويستعيد كافة البرامج  فانةاستخدام مرة أخفرى 

قة التي يقوم بها والمستندات المفتوحة التي تم حفظها ,في كافة حالات حفظ الطا

windows   . فإن الإسبات يستخدم المقدار الأقل من الطاقة 
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 Dealing With Windowsالتعامل مع النوافذ  8-1

 Minimizing ,Maxing ,Closing A Windowsتصغير وتكبير وإغلاق النافذة    

نستطيع التحكم بمشاهدة النوافذ المفتوحة على سطح المكتب باستخدام 

  الثلاث ,والتي تظهر في الزاوية العليا اليمنى من نوافذ التطبيقات . الأيقونات

 أيقونةلتصغير حجم النافذة وتظهر على شكل  -: minimizingالتصغير  أيقونة    .1

 على شريط المهام .

لتغير حجم النافذة إلى حجمها قبل التغير ويتغير  -: restoreالاستعادة  أيقونة    .2

 .الزر إلى زر التكبير 

 لإغلاق النافذة المفتوحة . -زر الإغلاق :   .3

 Files Views In Windowsطرق عرض الملفات داخل النوافذ 

 .حجم الملفات وكذلك التحكم ب يمكن التحكم بطريقة معاينة الملفات داخل النوافذ أو المجلدات 

  للتحكم بحجم الملفات بعد فتح النافذة أو المجلد ,انقر على زر عرضview  

فتظهر قائمة تحتوي على خيارات مختلفة لحجم الملفات نختار  

 الحجم المطلوب .

 

 : ولتغير طريقة العرض نتبع ما يلي- 

فتظهر قائمة فرعية بأنواع    viewبعد فتح النافذة أو المجلد ,انقر على زر عرض 

 .طرق عرض الملفات كما مبين بالشكل

 

 

 

 

  تجانبTiles:- جانب بعضها كما يظهر  إلىحيث تظهر المجلدات والملفات

 أسم الملف أو المجلد إلى جانبه .

  القائمةList:-يظهر شكل الإيقونة واحد تلو الأخر  ةتظهر بشكل قائمة متسلسل,

 .الأيقونةاسم و

  تفاصيلDetails :-  تظهر الملفات والمجلدات بالإضافة إلى تفاصيل تتعلق

 بكل ملف مثل اسم الملف والنوع والحجم وتاريخ أخر تعديل .
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  المحتوياتContents:- الأخرواحد تلو  ةبشكل قائمة متسلسل أيضاوتظهر 

 ولكن تظهر معها تاريخ أخر تعديل  .

 

 Windows Explorerمكتشف النوافذ نافذة 8-2

وهو أداة لتنظيم الملفات والمجلدات داخل الحاسوب ,حيث يمكنك من عرض محتويات 

الأقراص والمجلدات ونقل ونسخ وحذف الملفات وتهيئة الأقراص وإنشاء ملفات 

 ومجلدات جديدة وتشغيل التطبيقات وإعادة تسمية الملفات والمجلدات .

 

 Starting Windows Explorer النوافذمكتشف نافذة تشغيل 

 . All Programsنختار كافة البرامج   Startمن قائمة ابدأ  .1

 Accessoriesستظهر قائمة فرعية نختار منها البرامج الملحقة  .2

 .  Windows Explorerوبمجرد النقر عليها ستظهر نافذة 

 

من شريط   Windows Explorerكما يمكن فتح هذه النافذة مباشرة بالنقر على 

 المهام .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Computer And Driversنافذة الكمبيوتر وأقراص التشغيل        8-3

لتنظيم الملفات والمجلدات داخل الحاسوب ,حيث يمكنك  computerالكمبيوتر  نافذة ستخدمت

والمجلدات ونقل ونسخ وحذف الملفات وتهيئة الأقراص وتسمية عرض محتويات الأقراص 

مكتشف النوافذ ,تحتوي الكمبيوتر على" نافذة وإعادة تسمية المجلدات وتشغيل التطبيقات كما في 

 -وهي خزانة الملفات وتضم : محركات الأقراص"

 Windows Explorerنافذة 

 Windows Explore إيقونة  

 على شريط المهام
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التي تتيح الوصول إلى كل الملفات  -: Hard Disk Drivesمحركات الأقراص الثابتة  .1

والمجلدات وملفات النظام والبرامج المخزنة في الحاسوب ,هذا ويستخدم نظام 

windows   الأحرف لتمثيل مشغلات الأقراص للوصول إلى الملفات والمجلدات

رص الذي تريد فتظهر محتويات القرص                                             المخزنة في القرص ,انقر نقرا  مزدوجا  فوق الق

 والتي تضم الملفات والمجلدات حسب ما تم تخزينه من قبل المستخدم .

 Devices With Removable Storageلإزالة محركات الأقراص النقالة أو التخزين القابل ل .2

 (. DVD\CD Drive( والأقراص المضغوطة )A:  Floppyمثل الأقراص المرنة ) 

 

 

 

 

 

 

   Control Panel Windowلوحة التحكم نافذة  8-4

وهذه    Control Panel  يستخدم نظام التشغيل برنامجا يدعى لوحة التحكم 

اللوحة تمكنك من التحكم في واجهة مستخدم سهلة وسريعة ,حيث تمكنك من 

وإعدادات التحكم في الطابعة والصوت والوقت والتأريخ ومظهر سطح المكتب 

للمستخدم وكذلك عن طريق هذه اللوحة يمكن التحكم في إضافة وحذف الوصول 

 .البرامج

بما ويمكنك تعديل بعض الإعدادات التي تستخدم للتحكم في مظهر الشاشة وفي وحدات الإدخال 

 يتلاءم مع حاجات المستخدمين   .وتكون لوحة التحكم مقسمة إلى عدة فئات.

 -: نتبع أحد الطرقلعرض فئات لوحة التحكم 

 .من سطح المكتب Control Panelأنقر نقرا مزدوجا على أيقونة   .1

 

حسب  الاختياراختر  نافذة لوحة التحكم والتي من خلالها يمكن   Startمن قائمة ابدأ   .2

 Hardware Andالفئة ,فمثلا للتحكم في الطابعة اختر فئة الأجهزة والصوت 

Sounds. 
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 Recycle Binسلة المحذوفات  8-5

ويمكن  تيمكن الاحتفاظ بالملفات التي يتم حذفها وذلك في سلة المحذوفا

 -استعادة أي ملف قمت بحذفه طالما هو في سلة المحذوفات  نتبع ما يأتي :

 بعد فتح سلة المحذوفات 

    نحدد الملف الذي نريد استرجاعه إلى الموقع الذي ح ذف منه                                                        

  ثم نختار استعادة هذا العنصرRestore This Item  . 

 

                                                                                     لإفراغ محتويات  سلة المحذوفات وبالتالي التخلص من جميع الملفات التي قمت بحذفها نهائيا   

فتظهر  Empty The Recycle Bin,بعد فتح سلة المحذوفات انقر فوق إفراغ سلة المحذوفات 

 رسالة تأكيد بان الملفات ستحذف بشكل نهائي نختار نعم

 فئات لوحة التحكم 

1 

2 
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 Folders And Filesالملفات والمجلدات  9-1

  الملفاتFiles :- :هي كل عمل تحفظه باستخدام التطبيقات الأخرى مثل- word, 

excel, power point   أخر ويظهر اسم و ملف حيث لا يتفرع من هذه الملفات أي

 رمز التطبيق إلى جانب الملف .

الذي      ,المستخدم عند الحفظ  يحددهالذي  الاسم وهوالملف  اسمتتكون أسماء الملفات من      

)<  ةالرموز الخاصعلى  الاسم يجب أن يتكون من مجموعة من الأحرف ويجب الأ يحتوي

)وهو عبارة عن ثلاثة أحرف( ويعتمد على نوع التطبيق extensionsوامتداد الملف (,\ ؟,/,>,

بين أسم الملف  إن كل تطبيق له امتداد معين ,ويفصل ثالملف, حيالمستخدم ويشير إلى نوع 

بينهما فاصل. ويمكن التحكم في إظهار الامتداد وإخفائه مع أسم التطبيق  دوامتداده نقطة ولا يوج

. 

 ( يمثلdocx امتداد ملف )باستخدام  أنشئMicrosoft word. 

 ( يمثلxlsxامتداد ملف) باستخدام  أنشئMicrosoft excel  . 

 

  المجلداتFolders به الملفات المراد حفظها وتستخدم :هو المكان الذي توضع

لتنظيم الملفات ويمكن أن يحتوي المجلد على أكثر من  نوع من الملفات وعادة ما 

 بلون أصفر .    المجلد يظهر

                                                                        ويمكن أن يحتوي المجلد على مجلد أخر يسمى مجلدا  فرعيا ,وبمجرد فتح المجلد 

 ستظهر الملفات والمجلدات الفرعية داخلة.

  Create A Folderانشاء مجلد      9-2

  يمكنك إنشاء مجلد جديد لتنظيم ملفاتك بإتباع الخطوات التالية :

ستظهر نافذة الكمبيوتر   computerانقر على الكمبيوتر    startمن قائمة زر ابدأ  .1

computer . 

انقر القرص أو المجلد الذي تريد انشاء المجلد فيه ,ثم انقر زر الفأرة الأيمن فوق  .2

ثم انقر فوق  newمساحة فارغة في نافذة المجلد ومن القائمة الفرعية اختر جديد 

 folderمجلد 

 new folderمجلد جديد فيظهر مربع جاهز للتسمية في الموقع الذي حددته مكتوب علية  .3

 إسم الملف الامتداد
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من لوحة المفاتيح أو انقر في مكان أخر   enterثم لتغير اسم المجلد أكتب الاسم الذي تريده ثم اضغط 

 ليتم تثبيت الاسم

 

 Deleting File Or Folderحذف ملف أو مجلد  9-3

 -لحذف ملف أو مجلد موجود )أو عدة ملفات( نتبع الخطوات الأتيــــــة:

 من لوحة المفاتيح.  Deleteحدد الملف أو المجلد  ثم اضغط  .1

( للتأكيد   في حالة حذف ملف واحد واختر زر yes)سيظهر مربع حوار يحتوي رسالة تأكيد اختر نعم  .2

 في حالة حذف أكثر من ملف أو مجلد فيتم ارسال الملف الى سلة المحذوفات.  Yes  to Allنعم للكل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Rename Folder Or File إعادة تسمية ملف أو مجلد 9-4

 إعادة تسميته .المجلد المطلوب نحدد  -1

 (إعادة تسمية )ن ومن القائمة التي تظهر أختربزر الماوس الأيمانقر  -2

Rename. 

 الجديد. الاسمنكتب  -3

 .Enterنضغط  -4
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 Moving Files or Folders الملفات أو المجلداتنقل  9-5 

بإتباع كان الى مكان آخر باستخدام السحب والإفلات نقل الملفات أو المجلدات من ميمكن  -

 -:الاتي

 الملف أو المجلد المراد نقله.حدد  -1

المجلد الذي تريد وضع  سحب الملفات أو المجلد من الجانب الأيمن الىاالنقر  وباستمرارية -2

 والذي ترغب في وضع الملفات فيه ثم حرر زر الفأرة.في قائمة المجلدات الملف 

القص واللصق بإتباع  مآخر باستخداكان الى مكان نقل الملفات أو المجلدات من ميمكن  -

  -:الاتي

 .نسخه المجلد المطلوبنحدد  .1

 .(cutقص )ن ومن القائمة التي تظهر أختربزر الماوس الأيمانقر  .2

الماوس الى المكان الذي نريد ان نضع النسخة الجديدة فيه وننقر بزر نذهب  .3

 .Pasteاختر لصق  ن ومن القائمة التي تظهر الأيم

 

  Copying files or folderالملفات أو المجلدات سخ ن9-6

 عدة طرق لنسخ الملفات او المجلدات  هناك

 ى ــــــــــالأولالطريقة 

 .نسخه المجلد المطلوبنحدد  .1

نسخ  )ن ومن القائمة التي تظهر أختربزر الماوس الأيمانقر  .2

(Copy 

الى المكان الذي نريد ان نضع النسخة الجديدة فيه وننقر بزر نذهب  .3

 .Pasteاختر لصق  ن ومن القائمة التي تظهر الماوس الأيم

 

 ةـــــــــــــــالثانيالطريقة 

 .Ctrl+Cثم اضغط  لمطلوب نسخه المجلد انحدد  -1

 .Ctrl+v المكان الذي تريد وضع النسخة فيه ثم إضغطانتقل  -2

 

نفسه من قبل ,سيظهر مربع  بالاسمحتوي على ملفات                             نسخت أو نقلت ملفا  الى قرص يإذا 

الملفات أو  استبدال,تسأل إذا كنت تريد Confirm File Replaceملف  استبدالحوار تأكيد 

خير لكل الملفات التي تحمل المجلدات بتلك الجديدة كما تظهر معلومات عن تأريخ التحديث الأ

 No.لا أو  yesنعم  اخترنفسه  الاسم
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